PROCEDURA
UBIEGANIA SIE O SWIADCZENIE
W RAMACH POMOCY ZDROWOTNEJ DLA
NAUCZYCIELI, EMERYTOW I RENCISTOW
W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM NR 5

Podstawa prawna:

I

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r.
Nr 179, poz.1845 z pdzniejszymi zmianami)

. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r.

Nr 142, poz. 1591, z pbzniejszymi zmianami)

. Uchwala Nr VII/183/2007 Rady Miejskiej w Gliwicach w sprawie okreslenia rodzajow

Swiadczen przyznawanych w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli korzystajgcych
z opieki zdrowotnej oraz warunkow i sposobu ich przyznawania.
§1
Ustala sie Procedure ubiegania si¢ o swiadczenie w ramach pomocy zdrowotnej dla
nauczycieli, emerytéw i rencistéw Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 5.
Wysokosé srodkéw finansowych przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli
szkot i placowek prowadzonych przez Miasto Gliwice ustalana jest corocznie
w uchwale budzetowej, a jej dysponentem jest Prezydent Miasta Gliwice.
Pomoc zdrowotna przyznawana w formie refundacji kosztéw leczenia przystuguje:
1) Nauczycielom zatrudnionym w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 5

W wymiarze nie nizszym niz 2 etatu



2) Nauczycielom, ktérzy przeszli na emeryture, rente¢ lub nauczycielskie
$wiadczenie kompensacyjne bez wzgledu na date przejscia na emeryture rentg
lub nauczycielskie $§wiadczenie kompensacyjne i majg prawo do korzystania ze
$wiadczen pomocy zdrowotnej w Zespole Szkolno — Przedszkolnym Nr 5

4. llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o nauczycielu rozumie si¢ przez to osoby
wymienione w pkt 3 niniejszego paragrafu.
5. Ilekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o szkole rozumie si¢ przez to takze

przedszkole oraz placowke oswiatowa prowadzong przez miasto Gliwice.

§2
Swiadczenie z funduszu zdrowotnego nauczycieli przyznawane jest jako dorazna pomoc

w uzasadnionych przypadkach: ciezka lub przewlekla choroba nauczyciela, emeryta lub

rencisty.

§3

1. Dyrektor szkoly powoluje 3-osobowa komisje ds. pomocy zdrowotnej, w skiad, ktérej
wchodza:
a) przedstawiciele wskazani przez dzialajace w szkole organizacje zwigzkowe

zrzeszajace nauczycieli

b) przedstawiciel/e rady pedagogiczne;.
Zadaniem komisji ds. pomocy zdrowotnej jest ocena formalnej poprawnosci i zasadnosci
wnioskow, o ktérych mowa w § 4 niniejszej procedury oraz przygotowanie dla dyrektora
propozycji wysokosci swiadczenia, zgodnie z zapisami § 5 niniejszej procedury.

2. Czlonkowie komisji sg zobowigzani do zachowania poufnosci rozpatrywanych spraw,
w szczegllnosci w zakresie regulowanym przez ustawe o ochronie danych osobowych.

3. Komisja moze podejmowaé rozpatrywanie spraw pod warunkiem obecnosci przynajmniej
dwoch jej cztonkow.

4. Komisja ds. pomocy zdrowotnej sporzadza protokét ze swojej pracy.

§4
1. Wnioski o przyznanie swiadczenia pieni¢znego skladane sg do dyrektora Zespohu Szkolno
— Przedszkolnego Nr 5, w terminie nie dluzszym niz 3 miesigce od daty poniesienia
wydatkéw. Pracownik sekretariatu szkoly niezwlocznie po przyjeciu wniosku rejestruje go

w rejestrze wnioskow o swiadczenie z funduszu zdrowotnego nauczycieli. Wzor wniosku
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stanowi Zalgcznik Nr 2 do niniejszej procedury.

. Jezeli z wnioskiem wystepuje dyrektor szkoly, wniosek ten jest sktadany bezposrednio do

Prezydenta Miasta Gliwice.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

a) imienne dokumenty, wystawione na nazwisko nauczyciela, emeryta lub rencisty
ubiegajacego si¢ 0 pomoc zdrowotna, poswiadczajace poniesienie wydatkow
zwigzanych z leczeniem — rachunki Iub faktury;

b) zaswiadczenie lekarskie lub inne dokumenty opisujace przebieg leczenia w sposdb
pozwalajagcy na dokonanie oceny poniesionych wydatkow pod katem ich
kwalifikowalnosci dla celow refundacii z funduszu zdrowotnego nauczycieli,;

c) kserokopie recept wystawionych na imi¢ i nazwisko osoby ubiegajgcej sie
o $wiadczenie.

d) dokumenty poswiadczajgce dochéd w rodzinie nauczyciela, emeryta lub rencisty

z ostatnich trzech miesigcy poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku.

. Naplywajace wnioski dyrektor przekazuje komisji ds. pomocy zdrowotnej w terminie

jednego tygodnia od daty zlozenia.

. Komisja analizuje wnioski w terminie dwéch tygodni od daty przekazania 1 po

stwierdzeniu ich kompletnosci oraz zasadnosci, proponuje wysokos$¢ swiadczenia zgodnie

z § 5 niniejszego regulaminu.

. Propozycje komisji zatwierdza dyrektor.
. W przypadku stwierdzenia, ze wniosek zawiera bledy formalne (np. nie zalgczono do

niego kompletu wymaganych zalacznikéw), jest on wraz ze zlozonymi zalgcznikami
przekazywany osobiscie wnioskodawcy za potwierdzeniem odbioru lub odsytany poczta

. Do korespondencji zalacza si¢ informacj¢ o stwierdzonych brakach i mozliwosci ich

uzupelnienia. (wzor pisma w sprawie odrzucenia wniosku i mozliwosci jego uzupelnienia

stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszej procedury).

§5

. Pomoc dla jednego nauczyciela moze by¢ przyznana w wysokosci do 1200 zt rocznie.

. Pomoc zdrowotna jest udzielana w formie $wiadczenia pienigznego, wyplacanego

jednorazowo na kazdy zlozony wniosek, do wyczerpania kwoty z pkt 1lub $rodkow
zabezpieczonych w budzecie miasta na dany rok.

Przy rozpatrywaniu wnioskOw o przyznanie $wiadczenia pieni¢znego bierze si¢ pod



uwage:
a) sytuacje materialng rodziny nauczyciela
b) caloksztatt okolicznosci wplywajacych na sytuacje wnioskodawcy, w tym wplyw
choroby na sytuacje materialna rodziny (koniecznos¢ stosowania diety, sprawowania
dodatkowej opieki, wykonywania badan, koniecznosé¢ dojazdéw na zabiegi lub
badania itp).
c) wysokos¢ kosztow poniesionych przez nauczyciela w zwigzku z przeprowadzonym
leczeniem
4. Refundacji nie podlegaja:
a) koszty poniesione w zwigzku z leczeniem sanatoryjnym
b) koszty poniesione na zakup suplementow diety
¢) koszty poniesione na zakup lekéw stosowanych w leczeniu infekeji sezonowych
d) koszty zakupu szkiel i oprawek okularéw
e) koszty zwigzane z leczeniem stomatologicznym.
5. Przy ustalaniu wysokosci pomocy stosuje si¢ progi dochodu, od wysokosci ktérych nalicza
si¢ Swiadczenie, jako % poniesionych wydatkow (Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury).
6. W udokumentowanych wyjatkowych przypadkach szczegélnie ciezkich schorzen,
wymagajacych dlugotrwatego leczenia, stosowania specjalnej diety, zapewnienia dodatkowej
opieki chorego. rehabilitacji itp. przydzielona pomoc moze stanowi¢ 100% poniesionych
wydatkdw - nie wigcej niz kwota okreslona w  pkt 1 niniejszego paragrafu,, niezaleznie od

dochodu w rodzinie nauczyciela.

§6
Z wnioskiem o przyznanie §wiadczenia w ramach pomocy zdrowotnej moga wystapié:
1. zainteresowany nauczyciel, emeryt lub rencista
2. inna osoba, przedstawiciel zwigzkéw zawodowych, przedstawiciel opieki spolecznej,
opiekun zainteresowanego, jezeli nauczyciel emeryt lub rencista nie jest zdolny osobiscie

do podejmowania czynnosci w tym zakresie.

§7
1. Po rozpatrzeniu wniosku przez komisje do spraw pomocy zdrowotnej i stwierdzeniu
zasadnosci przyznania pomocy oraz podaniu propozycji wysokosci swiadczenia, dyrektor
wydaje decyzje o przyznaniu pomocy oraz okresla jej wysoko$¢, a nastepnie wystepuje do

Prezydenta Miasta z wnioskiem o przekazanie srodkéw na wyplate $wiadczenia w ramach



pomocy zdrowotnej ( Wzor decyzji stanowi Zatgeznik Nr 3, a wzor wniosku o przekazanie
srodkow stanowi Zatagcznik Nr 5 do niniejszej procedury).

2. Wyplata $wiadczenia w ramach pomocy zdrowotnej nastgpuje, po otrzymaniu srodkow
przez szkole, na konto bankowe nauczyciela, emeryta lub rencisty albo w formie czeku
gotowkowego.

3. Wyplata $wiadczenia w ramach pomocy zdrowotnej moze nie zosta¢ wyplacona w czesci
lub w catosci w przypadku, gdy srodki przeznaczone w budzecie Miasta Gliwice w danym

roku na pomoc zdrowotna dla nauczycieli zostang wyczerpane.

Spis zalacznikow:

1. Zalgcznik Nr 1 - progi dochodu, od wysokosci ktérych nalicza si¢ Swiadczenie, jako %
poniesionych wydatkéw

2. Zalaeznik Nr 2 — Druk wniosku o $wiadczenie z funduszu zdrowotnego nauczycieli

3. Zalgeznik Nr 3 — Druk decyzji w/s przyznania Swiadczenia

4, Zalacznik Nr 4 — Wz6r pisma kierowanego do wnioskodawcy w/s odrzucenia wniosku
i jego ewentualnego uzupelnienia

5. Zalgceznik Nr 5 — Wniosek o przekazanie srodkéw na pomoc zdrowotng

6. Zalgcznik Nr 6 — Zestawienie faktur

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2016r. Jednoczesnie traci moc regulamin

wprowadzony w dniu 1 grudnia 2011r.
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